STANOWISKO
AD M I N ISTRACJ I Bank Spdtdzielczy

SGB w Koronowie

Dotacz do naszego zespotu!
Na Stanowisku administracji bedziesz odpowiadac za sprawne i bezpieczne funkcjonowanie zaplecza administracyjno-
technicznego Banku.

Na tym stanowisku bedziesz:

odpowiadac za sprawnos¢ techniczng, bezpieczenstwo i wtasciwe wyposazenie obiektéw oraz jednostek Banku,

dbac o wtasciwe funkcjonowanie nieruchomosci, lokali, Srodkéw trwatych i samochoddéw stuzbowych,

koordynowac remonty, inwestycje i modernizacje — od planowania potrzeb po monitorowanie ich realizacji,

zapewniac¢ zaopatrzenie i wyposazenie jednostek Banku w niezbedny sprzet, meble i materiaty,

organizowac i nadzorowac naprawy oraz drobne prace remontowe,

wspotpracowad z dostawcami, serwisami i firmami zewnetrznymi w zakresie ustug administracyjnych i technicznych,
dbac o ciggtos¢ dostaw medidw, ustug telekomunikacyjnych i innych ustug administracyjnych,

monitorowaé koszty ustug i dostaw oraz prawidtowos¢ ich rozliczen, w tym weryfikowa¢ dokumenty ksiegowe pod
wzgledem merytorycznym,

wspotpracowac z jednostkami Banku w zakresie biezgcych potrzeb administracyjnych, technicznych i inwestycyjnych.

Twoja rola
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Szukamy osoby, ktéra:

posiada wyksztatcenie min. srednie,

ma doswiadczenie zwigzane z obstuga techniczng budynkdw oraz posiada wiedze z zakresu przepiséw administracyjnych
lub budowlanych,

zna sie na instalacjach elektrycznych i wodno-kanalizacyjnych,

sprawnie porusza sie w pakiecie MS Office (w szczegdlnosci Word, Excel i PowerPoint),

posiada umiejetnos¢ analitycznego i strategicznego myslenia oraz wyciggania wnioskow,

jest nastawiona na realizacje celéw i rozwdéj zawodowy,

potrafi pracowac zaréwno samodzielnie, jak i w zespole,

jest odpowiedzialna, kreatywna i dobrze organizuje swoja prace,

posiada prawo jazdy kat. B.

Kogo
szukamy?
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Dotaczajac do nas, zyskujesz:

stabilne zatrudnienie i atrakcyjne wynagrodzenie dopasowane do doswiadczenia,
mozliwo$é rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji,

profesjonalne szkolenia oraz dostep do nowoczesnych rozwigzan i narzedzi,
wspotprace z doswiadczonym i wspierajgcym zespotem,

mozliwosé wymiany wiedzy i doswiadczen,

Pracowniczy Program Emerytalny oraz Grupowe Ubezpieczenie Zdrowotne,
$wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

dodatkowe benefity, w tym dzien wolny z okazji urodzin.

Co
oferujemy?
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Czekamy na Ciebie!
Jesli szukasz miejsca, w ktérym mozesz wykorzysta¢ swoje umiejetnosci, rozwijaé sie i miec realny wptyw na
funkcjonowanie Banku — dotacz do naszego zespotu.

Aplikacje w postaci CV prosimy przesyta¢ na adres rekrutacja@bskoronowo.com.pl w terminie 31.08.2026 r., w temacie maila wpisujac: ZFS/SA — Stanowisko
Administracji
Warunkiem bezwzglednym rozpatrzenia aplikacji bedzie umieszczenie w CV nastepujacej klauzuli:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Bank Spotdzielczy w
Koronowie zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018, poz. 1000, z p6zn. zm.) oraz z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODQ)”.

Jednoczesnie informujemy, ze odpowiemy tylko na wybrane oferty,




